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अनुराधा पाोंिेर्

हस्ताक्षर
(डिजीटल हस्ताक्षर)
ह िंदी में  स्ताक्षर

 ऐसे तो क ा जाता  ै हक  स्ताक्षर की कोई भाषा न ी िं  ोती  ै।  स्ताक्षर एक हित्र की तर अहिक लगता  ै।

हिर भी अहिकािंश  स्ताजी में  ोते  ैं, केवल  स्ताक्षर ह िंदी में हदखते  ैं। इतने में  ी अहिकािंश

अहिकारी/कममिारी अपने सिंवैिाहनक राजभाषा दाहित्व को पूरा करना ते  ैं।

 जबहक ह िंदी में  स्ताक्षर से शुरुआत करके दस्तावेजोिं में ह िंदी बढाते जाने और अिंगे्रजी कम करते जाने की

पररकल्पना की गई  ै। आएिं  म आज से  स्ताक्षर के साथ-साथ नाम, पदनाम, हिप्पणी सह त सभी दस्तावेजोिं

पर ह िंदी बढाते जाने की सिंकल्पना/resolution करें ।क्षरोिं के आिार हलहप  ी  ोते  ैं।

 राजभाषा कािामन्विन के शुरुआत करने के हलए कें द्रीि कममिाररिोिं/अहिकाररिोिं को क ा जाता  ै हक ह िंदी में

 स्ताक्षर करना शुरु करें । िानी हक  स्ताक्षर का आिार ह िंदी की हलहप देवनागरी बनाएिं । देशभर के

अहिकािंश कें द्रीि कममिाररिोिं/अहिकाररिोिं ने इसे अपनािा।

 परिं तु अहिकािंश मामले में राजभाषा कािामन्विन  स्ताक्षर से ज्यादा आगे न ी िं बढ पािा। स्थथहत तब  ास्यास्पद

 ो जाती  ै जब अहिकारी/कममिारी के नाम, पदनाम सह त पूरा नोहििंग, ज्ञापन/Memorandum,आदेश/order,

पररपत्र/circular, पत्र/letter आहद सह त पूरे दस्तावेज अिंगे्र



आएँ कार्ाालर् में प्रर् ग ह नेवाले कुछ पदनाम ों, प्रभाग ों क देखते हैं, डजन्हें डहोंदी में डलखना बेहद आसान है।

साथ ही इनमें डवडिष्टता और अपनापन भी हैं –

 अध्यक्ष - Chairman

 सहिव – Secretary

 हनदेशक – Director

 उप हनदेशक – Deputy Director

 के्षत्रीि हनदेशक – Regional Director

 स ािक हनदेशक –Assistant Director

 मुख्य सतकम ता अहिकारी – Chief  Vigilance Officer

 अहिकारी – Officer

 अनुभाग अहिकारी – Section Officer

 प्रभारी – Incharge

 प्रबिंिक – Manager

 कािामलि प्रबिंिक – Office Manger

 िौकीदार –Watchman

 गे्रड 1 – Grade – 1

 प्रबिंिन - Management                                     

 प्रशासन - Administration

 हिहकत्सा - Medical

 हसस्टम - System

 लेखा - Accountant                  

 कें द्रीि लेखा - Central  Accountant

 काहममक - Personnel

 लेखापरीक्षा - Audit              

 आिंतररक लेखापरीक्षा - Internal Audit

 हवत्त - Finance

 हवत्त व लेखा - Finance &  Accountant

 मूल्ािंकन - Appraisal/ Assessment

 सतकम ता -Vigilance

 सूिना का अहिकार - Right to information
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छुट्टी/अवकाि के डलए डहोंदी आवेदन डहोंदी में (ऑनलाइन आवेदन)

 छुहििााँ  मारे जीवन के म त्वपूणम ह स्सा  ोती  ैं। भारत सरकार भी इसके म त्व को समझती  ै और सभी कममिाररिोिं को

छुिी िानी अवकाश का अहिकार देती  ै। ताहक  म स्वििं, अपने घर, पररवार, स्वास्थ्यको समि दे सकें ।

 छुिी के हलए प्रते्यक कममिारी को अपने ररपोहििंग अहिकारी से अनुमहत लेनी  ोती  ै। हवडिंबना  ै हक छुिी के दौरान कममिारी

अपना समि अपने पररवार, ररशे्तदार के साथ हबताते  ैं ज ााँ वे बातिीत में अपनी मातृभाषा का प्रिोग करते  ैं लेहकन छुिी

के आवेदन हलखने िा भरने में अिंगे्रजी भाषा का प्रिोग करते  ैं।

 आज की सच्चाई  ै हक पढे-हलखे भारतीिोिं की जुबान ह िंदी िा अन्य मातृभाषाओिं में खुलती  ै और कलम अिंगे्रजी में िलती  ै।

कई भारतीि अपनी हवद्वता,  ैहसित आहद हदखाने के हलए अिंगे्रजी भाषा में बात करना शुरू करते  ैं, परिं तु ििंद हमनिोिं में

उनकी हजह्वा उनका साथ छोड़ देती  ै और ह िंदी िा अन्य मातृभाषाओिं के तरकस के तकम के तीर हनकलने लगते  ैं।

 तो क्ोिं न  म अपनी भाषा पर गवम करें और बोलिाल के साथ कामकाज में लेखन में भी ह िंदी को अपनाएिं ।  म छुहििोिं के

हलए आवेदन ह िंदी में भरने िा देने से इसकी शुरूआत कर सकते  ैं और िीरे-िीरे इसे अन्य दस्तावेजोिं में भी आसानी से

बढाते िले जा सकते  ैं।
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छुट्टी से सोंबोंडधत िब्द

 अवकाश/छुिी – Leave

 आकस्िक छुिी - Casual Leave

 आिे हदन की छुिी - Half day Leave

 अहजमत छुिी - Earned Leave

 हिहकत्सा छुिी - Medical Leave

 पररणत छुिी - Commuted Leave

 अवैतहनक छुिी -Leave without Pay

 छुिी ररस्ि - Vacancy Leave

 छुिी वेतन - Salary Leave

 छुिी से वापस बुलाना - Recall from Leave

 काम के बाद/काम पर न  ोना - Off duty

 असािारण छुिी – Extra Ordinary Leave

 मातृत्व अवकाश - Maternal Leave

 अिम वेतन छुिी – Half pay Leave 

 सिंगरोि छुिी - Quarantine Leave

 हपतृत्व अवकाश - Paternity Leave

 छुिी का हदन - Off day 

 हिहकत्सा अवकाश - Medical/Sick Leave

 अध्यिन अवकाश - Study Leave                                               

 बचे्च के देखभाल  ेतु अवकाश - Child care leave 

 हवशेष आकस्िक अवकाश - Special Casual Leave

 अस्पताल अवकाश - Hospital Leave

 हवशेष हवकलािंगता अवकाश - Special Disability Leave 
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भारतीर् अोंक ों का अोंतरााष्टर ीर् रूप
(भारतीि अिंकोिं को भारत की राजभाषा में बोलें)

 भारतीि सिंहविान के अनुचे्छद 343 (1) के अनुसार सिंघ के राजकीि प्रिोजनोिं के हलए प्रिुि  ोने वाले अिंकोिं का रूप भारतीि अिंकोिं

का अिंतररामष्ट्र ीि रूप  ोगा।

 दरअसल अिंतरामष्ट्र ीि स्तर पर प्रिोग  ोनेवाले अिंक 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 मूल में देवनागरी अिंक  ी  ैं हजसे थोडे़-बहुत बदलाव के साथ

कई देशोिं ने अपनािा  ै और इसे 'भारतीि अिंकोिं का अिंतरामष्ट्र ीि रुप' क ा जाता  ै।

 इसके अिंतरामष्ट्र ीि मान्यता का मूल कारण इसकी वैज्ञाहनकता  ै, हजसे आप उपरोि अिंकोिं में देख सकते  ैं। उदा रण के हलए - 8,

27,33, 89 आहद अिंक िहद आपको रोमन में क्रमशः VIII, XXVIII, XXXIII, LXXXIX हलखना पडे़ तो आपके पसीने छूिने लगेंगे।

 अपनी सिंसृ्कहत और सभ्यता के प्रहत गौरव भावना के अभाव के कारण आज के अहिकािंश िुवा और अन्य कई साथी दुहनिा को

भारतीि सिंसृ्कहत के इस िोगदान को भी रोमन िा हिहिश समझ लेते  ैं और इन भारतीि अिंकोिं को रोमन समझते  ैं। वे इतना भी

न ी िं समझते  ैं हक 'जब शून्य हदिा भारत ने' तो िे अिंक रोमन कैसे  ो सकते  ैं! और दुख के साथ क ना पड़ता  ै हक आज के

अहिकािंश िुवाओिं को 1 से 100 तक की हगनती ह िंदी भाषा में ठीक से न ी िं आती  ै। दुभामग्य  ै हक उनतालीस, सतावन, पैंसठ आहद

के उच्चारण आज की पीढी लगभग भूल गई  ै।

 आएिं  म एक से सौ तक की भारतीि अिंतरामष्ट्र ीि अिंकोिं को िरण में लाएिं -
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भारतीर् अोंक ों का अोंतरराष्टर ीर् रूप

 1. एक

 2. दो

 3. तीन

 4. िार

 5. पािंि

 6. छ 

 7. सात

 8. आठ

 9. नी

 10. दस

 11. ग्यार 

 12. बार 

 13. तेर 

 14. िौद 

 15. पिंद्र 

 16. सोल 

 17. सत्र 

 18. अठार 

 19. उन्नीस

 20. बीस

 21. इक्कीस

 22. बाईस

 23. तेईस

 24. िौबीस

 25. पच्चीस

 26. छब्बीस

 27. सत्ताईस

 28. अट्ठाईस

 29. उनतीस

 30. तीस

 31. इकतीस

 32. बत्तीस

 33. तैंतीस

 34. िौतीस

 35. पैंतीस

 36. छत्तीस

 37. सैंतीस

 38. अड़तीस

 39. उनतालीस

 40. िालीस

 41. एकतालीस

 42. बिालीस

 43. तैंतालीस

 44. िवालीस

 45. पैंतालीस

 46. हछिालीस

 47. सैंतालीस

 48. अड़तालीस

 49. उनिास

 50. पिास

 51. इक्ावन

 52. बावन

 53. हतरपन

 54. िौवन

 55. पिपन

 56. छप्पन

 57. सतावन

 58. अठावन

 59. उनसठ

 60. साठ

 61. इकसठ

 62. बासठ

 63. हतरसठ

 64. िौिंसठ

 65. पैंसठ

 66. हछिासठ

 67. सड़सठ

 68. अड़सठ

 69. उन त्तर

 70. सत्तर

 71. इक त्तर

 72. ब त्तर

 73. हत त्तर

 74. िौ त्तर

 75. पि त्तर

 76. हछ त्तर

 77. सत त्तर

 78. अठ त्तर

 79. उनासी

 80. अस्सी

 81. इक्ासी

 82. बिासी

 83. हतरासी

 84. िौरासी

 85. पिासी

 86. हछिासी

 87. सतासी

 88. अठासी

 89. नवासी

 90. नबे्ब

 91. इक्ानवे

 92. बानवे

 93. हतरानवे

 94. िौरानवे

 95. पिानवे

 96. हछिानवे

 97. सतानवे

 98. अठानवे

 99. हनन्यानवे

 100. सौ

 ० शून्य  1,000  जार  1,00,000लाख  100,00,000करोड़

सोंख्यावाचक िब्द ों का मानक रूप
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डहोंदी टोंकण/ Hindi Typing

ह िंदी में ििंकण तीन तरीकोिं से हकिा जाता  ै. Typing in Hindi is done in three ways –

1. हलप्यिंतरण/ Transliteration

2. इिंस्िप्ट/ Inscript

3. ध्वहन आिाररत ििंकण/ Voice Typing

U

N

I

C

O

D

E

रेहमिंगिन के माध्यम से भी कुछ लोग िाइहपिंग करते आ र े  ैं, हजसे हक अब वरीिता न ी िं दी जाती  ै,

क्ोिंहक इसमें सारे वणम हबखरे हुए  ोते  ैं। उपिुमि माध्यमोिं से िाइहपिंग अद्यहतत  ै। अतएव उपिुमि

माध्यमोिं से िाइहपिंग को वरीिता दी जाती  ै। हिर भी जो रेहमिंगिन के माध्यम से कर र े  ैं, वे कर सकते

 ैं।
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डलप्योंतरण/Transliteration/Phonetic

 इसमें अिंगे्रजी की-बोडम द्वारा ह िंदी में िाइहपिंग की जाती  ै।

In this  typing in Hindi is done by the English keyboard.

 Google Chrome के हलए – Google Hindi Input  tool full Offline installer

के हलए हनम्न हलिंक पर जाइए –

http://rajbhasha.net/download2/index.php/GoogleInputToolsHindi.exe

 उसके बाद ह िंदी में िाइप कर सकते  ैं, जैसे हक –Vishay – हवषि, Suchi – सूिी आहद

 Microsoft के हलए - Microsoft Indic Language Input  Tool के हलए हनम्न हलिंक पर जाइिे –

https://www.microsoft.com/en-in/bhashaindia/downloads.aspx

 ि ााँ Google Hindi Input tool र्ा Microsoft Indic Language Input  Tool के उपिुमि हलिंकोिं में से हकसी

हलिंक के माध्यम से आप Hindi को Download कर लें। Download  ोने के बाद किं पू्यिर िीन के नीिे दािी िंओर

Language Bar में इसका हिन्ह ‘अ’ जैसा हदखने लगेगा। माउस के द्वारा िा Alt + Shift के द्वारा इसे select करके

ह िंदी में िाईप करना शुरू कर सकते  ैं।

 जैसे :  Prapt Kren – प्राप्त करें , Sanlagnk – सिंलग्नक, Prastut hai – प्रसु्तत  ै, आहद
अनुराधा पाोंिेर्
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डवोंि ज – 7 के बाद के डवोंि ज में जैसे डक डवोंि ज 8, 9,10, ...

 हविंडोज – 7 के बाद के हविंडोज में Transliteration के माध्यम से Typing के हलए अलग से Pack Download करने की

आवश्यकता न ी िं  ै, बस्ि इनमें ि inbuilt  ोता  ै। इसके हलए -

 Language Task              Language Preferences                   Add a language Hindi

 Hindi                Options              Add a Keyboard             Google Input Tools Language Task

 इसके बाद आपको Language Task में Phonetic Keyboard हदखाई देने लगेगा -

 जैसे –Varshik Report - वाहषमक ररपोिम, Niti - नीहत, Manav Sansadhan - मानव सिंसािन, Anukranika - अनुक्रमहणका ...... 

आहद
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इोंस्क्रिप्ट/ Inscript

 इसमें ह िंदी की-बोडम के द्वारा ह िंदी में ििंकण हकिा जाता  ै। In this, typing is done in Hindi by the Hindi keyboard.

 इिंस्िप्ट की सुहविा Windows के सॉफ्टवेिरोिं में Inbuilt  ै -

Control Panel            Region & Language             Format             Hindi

 जैसे ह िंदी में िाइप करें – हनष्ठा, हवश्वास, स कमी, काहममक आहद।

 हविंडोज – 7 के बाद के हविंडोज में – जैसे हक हविंडोज 8, 9, 10,...

Language Task               Language Preferences                 Add a language

Don’t tick Set as my Windows display language

 जैसे ह िंदी में िाइप करें - सक्षम प्राहिकारी, अनुरोि, हवश्वासभाजन, भवदीि

 राजभाषा हवभाग, गृ मिंत्रालि, भारत सरकार के का.ज्ञा.सिं. 1205/18/90/-रा.भा. (त.का.) के अनुसार किं पू्यिर के की-बोडम में

ह िंदी-अिंगे्रजी दोनोिं वणममाला अिंहकत  ोना िाह ए।

अनुराधा पाोंिेर्



ऑन िीन डहोंदी की-ब िा

On Screen Hindi Keyboard

 ऑनिीन की-बोडम के हलए

Control Panel              Ease of access             Ease of access center

Start on Screen Keyboard

 इसके बाद आपके िीन पर की-बोडम हदखने लगेगा। इसकी स ािता से आप Alt + Shift से ह िंदी भाषा Select 

करके ह िंदी में आसानी से िाइप कर सकते  ैं।

 जैसे ह िंदी में िाइप करें - आदेश, अवकाश, सिंथथान, म ाहवद्यालि, हवश्वहवद्यालि

अनुराधा पाोंिेर्



भारतीर् मुद्रा डचन्ह - ₹

 भारत सरकार ने भारतीर् राष्टर ीर् रूपर्ा र्ानी भारतीर् मुद्रा का डचन्ह सुडनडित डकर्ा है।

 इसे िी. उदर् कुमार द्वारा अडभकस्क्रित/Designed डकर्ा गर्ा है।

 इसमें देवनागरी के र और अोंगे्रजी के R का सस्क्रिलन है। इसमें ऊपर = बराबर का डचन्ह आडथाक रूप से बराबरी के

लक्ष्य का प्रतीक है।

 इसे 15 जुलाई 2010 से अपनार्ा गर्ा है। अमेररकी िॉलर ($), डिडटि पाउण्ड (£), जापानी रे्न (¥), और रू्र पीर्

सोंघ के रू्र (€) के बाद रूपर्ा (₹) पाँचवी ों ऐसी मुद्रा बन गर्ा है, डजसे उसके प्रतीक डचन्ह से पहचाना जाता है।

 ₹ - डहोंदी में इसे टाइप करने के डलए Ctrl + Shift + 4 कुों जीपटल का प्रर् ग करते हैं।

 English में र्ह English(India) Keyboard में Alt + Ctrl + 4 से टाइप डकर्ा जाता है। हम भारतीर् ों का कताव्य है

डक इसे अडधक से अडधक प्रर् ग में लाकर ल कडप्रर् बनाएँ।
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ध्वडन आधाररत टाइडपोंग

Voice Based Typing

 Gmail Docs की स ािता से –

किं पू्यिर में ि Google Chrome की स ािता से आसानी से हकिा जा सकता  ै। इसके हलए अपने Gmail account में जाकर –

Gmail              Google apps              Google docs              Blank

Blank Page              Tools                  Voice Typing                Select Hindi Click Speaker and read in Hindi for typing

 Dictation.io वेबसाईि की स ािता से –

इसके हलए https://dictation.io/ हलिंक पर जाकर –

LAUNCH DICTATION               Select Language ह न्दी Stop              Click the microphone icon and speak 

 ध्वहन आिाररत िाइहपिंग में वाक् में प्रिोग  ोने वाले हिन्होिं को बोलना पड़ता  ै। जैसे – पूणमहवराम ।, अल्पहवराम, प्रश्न हिन्ह ? अिमहवराम ; , सिंबोिन

वािक ! ,उपहवराम :आहद।

 ध्वहन आिाररत िाइहपिंग में आपके किं पू्यिर/ हसस्टम के speaker ठीक  ोना िाह ए। आप microphone/earphone की भी स ािता ले सकते  ैं।

अनुराधा पाोंिेर्
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ध्वडन आधाररत टाइडपोंग

Voice Based Typing

 ध्वहन आिाररत िाइहपिंग की सुहविा Microsoft Office/ Microsoft Word Document के निे सिंस्करण (ऑहिस 365) में  ै।

इसके हलए Microsoft word के "Home“ tab में "Dictate“ के Sign पर स्िक करें । उसके बाद –

Setting Spoken Language Select Hindi Click Speaker and read in Hindi for typing

 म बाइल में ध्वडन आधाररत टाइडपोंग के डलए –

Open Key board of mobile Setting OnVoice typing Click on Sign

उसके बाद मोबाईल के की-बोडम पर ह िंदी select करके आसानी से ह िंदी में िाइहपिंग शुरू की जा सकती  ै।
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म बाइल में डहोंदी टाइडपोंग

Hindi Typing in Mobile

 English Keyboard से Hindi Type करने के हलए व्हाि्सएप आहद पर Keyboard Open करके –

Open Keyboard          Setting            Languages         Add Keyboard          Hindi (abc)

जैसे अिंगे्रजी की-बोडम से ह िंदी में िाइप करें – jari – जारी, Chhutti – छुिी, Manjuri – मिंजूरी आहद

 Hindi Keyboard से Hindi Type करने के हलए व्हाि्सएप आहद पर Keyboard Open करके –

Open Keyboard    Setting        Languages         Add Keyboard           Hindi

जैसे ह िंदी की-बोडम से अिंगे्रजी में िाइप करें - हनदेशक, हनदेशक, अहिकारी, काहममक, जानवर

 इसमें मोबाईल का पूरा की-बोडम ह िंदी में  ो जाता  ै। अिंगे्रजी में की-बोडम करने के हलए पुन: उि Language bar पर स्िक करके

इसे अिंगे्रजी में हकिा जा सकता  ै।
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अनुवाद

Translation

 ह िंदी – अिंगे्रजी अनुवाद करना बहुत आसान  ै। इसके हलए google translation एक अच्छा हवकल्प  ै। इसके हलए

हनम्न हलिंक पर जाइए –

https://translate.google.co.in/

 इसमें हजस भाषा का अनुवाद हकिा जाना  ै। उसकी भाषा बािी िं तरि select कर लीहजए तथा हजस भाषा में

अनुवाद हकिा जाना  ै व दािी िं तरि select कर लीहजए। उसके बाद हजस भाषा का अनुवाद हकिा जाना  ै, व 

बािी िं तरि रस्खए, दािी िं तरि उसका अनुवाद अपने आप हदखाने लगेगा।

 Google Translation में पूरा का पूरा Document का भी अनुवाद ह जाता है। इसके डलए Documents 

में जाकर Browse करके फाईल सोंल्गन करके अनुवाद कर लें।

 Google Translation को आप Google Translation App के रूप में अपने मोबाइल में भी डाउनलोड करके

उपिोग कर सकते  ैं।
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अनुवाद/ Translation - Microsoft Office

 Microsoft Office/ MicrosoftWord Document में भी Translate/ अनुवाद की सुहविा प्रदान की गई  ै। इसके हलए –

Review Translate Translate Selection Selection

Copy and paste material in From - Get Translation in To

 इसी तर , पूरा Document अनुवाद करने के हलए

Review Translate Translate Document Document
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अनुवाद/ Translation - Microsoft  Translation 

 Mobile App में Microsoft  Translation भी अनुवाद की अच्छी सुहविा प्रदान करता  ै। इसके हलए Play Store से Microsoft 

Translation Download कर लें -

 इसमें हजस भाषा का अनुवाद हकिा जाना  ै। उसकी भाषा बािी िं तरि Detect Language के अिंतगमत select कर लीहजए तथा

हजस भाषा में अनुवाद हकिा जाना  ै व दािी िं तरि select कर लीहजए। उसके बाद हजस भाषा का अनुवाद हकिा जाना  ै, 

व बािी िं तरि रस्खए, दािी िं तरि उसका अनुवाद अपने आप हदखाने लगेगा।

 इसमें बोलकर अनुवाद करने की बड़ी अच्छी सुहविा  ै, जो मोबाइल िीन पर तुरिंत हदखने लगता  ै। आप अगर अपनी भाषा

के इतर अन्य भाषी से वातामलाप कर र े  ैं तो, इसमें बडे़ आसानी से उनकी भाषा का अपनी भाषा अनुवाद प्राप्त कर सकते

 ैं।

 साथ  ी मोबाइल के द्वारा िोिो खी िंिकर/JPG िाइल का भी अनुवाद िीन पर प्रदान करता  ै। इसमें Join Conversation 

और Phrasebook के अिंतगमत कुछ आवश्यक िीजोिं के अनुवाद की भी सुहविा प्रदान की गई  ै।
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कों ठस्थ/Kanthasth -Translation Memory 

 किं ठथथ Translation Memory राजभाषा हवभाग, गृ मिंत्रालि, भारत सरकार के द्वारा प्रदान हकिा जानेवाला ह िंदी-अिंगे्रजी,

अिंगे्रजी-ह िंदी अनुवाद का मुफ्त सॉफ्टवेिर  ै।

 ि सुरहक्षत  ै। इसके हलए राजभाषा हवभाग के वेबसाइि - https://kanthasth-rajbhasha.gov.in/ पर जाकर इसमें Register

करना पड़ता  ै। उसके बाद अपने Username और Password से Login करना पड़ता  ै।

 इसमें आप अपने द्वारा हकए गए अनुवाद को िोल्डर में सुरहक्षत रख सकते  ैं तथा दूसरे के द्वारा हकए गए प्रमाहणत अनुवाद

का भी लाभ उठा सकते  ैं।

 किं ठथथ को समृद्ध करने पर नीहतबद्ध तरीके से काम हकिा जा र ा।
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OCR – Optical Character Recognition 

 OCR की स ािता से Image, JPG, PDF File को Text/ Word में बदल सकते  ैं।

 ह िंदी भाषा के Image, jpg को Text/ Word में बदलने के हलए OCR की सबसे अच्छी सुहविा Google Lens प्रदान करता  ै।

 इसके हलए Play Store में जाकर Google Lens ‘Download’ कर लें –

Open Google Lens Search Image with your mobile camera/ Select jpg file from your mobile

Text Copy Text Paste in word file

 Google Lens Image/jpg से सीिे अनुवाद की सुहविा भी प्रदान करता  ै –

Open Google Lens Search Image with your mobile camera/ Select jpg file from your mobile

Translate Detect Language (Hindi English)
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OCR – Optical Character Recognition 

 Google Lens की स ािता से आपके मोबाइल में मौजूद केवल Image/JPG को Text/Word में बदलने की सुहविा  ोती  ै।

 आपके किं पू्यिर/मोबाइल में मौजूद ह िंदी के PDF/Image File को Text/ Word में बदलने के हलए हनम्न हलिंक सबसे अच्छा  ै –

https://onlineocr.org/

 उपिुमि हलिंक पर जाकर –

Select File              Choose File Language i.e. Hindi            Select Microsoft Word (docx)           

Convert          Paste        Copy        Select

 ि पूणमत: हनशुि  ै और प्रिोग करने में बे द आसान  ै।

 इसमें ह िंदी के साथ-साथ 15 भारतीि भाषाओिं को शाहमल हकिा गिा  ै।

अनुराधा पाोंिेर्



वतानी जाँच/ Auto-Correction 

 वतमनी जााँि की सुहविा ह िंदी भाषा में भी  ै।/ The facility of Auto-Correction is also in Hindi Language.

 इसके हलए Microsoft Office/ Microsoft Word Document में –

Review                Language                    Language Preferences                 Choose Editing Languages 

 Editing Language में ह िंदी भाषा Install  ो जाने के बाद अशुद्ध ह िंदी शब्द को आप आसानी से दाएाँ स्िक करके शुद्ध कर

सकते  ैं।

जैसे –आदेशा, प्रिीकारी,  ..........
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िब्दक ि/ Thesaurus

 अब Microsoft Office/Microsoft Word Document के निे सिंस्करण में ह िंदी में शब्दकोश की भी सुहविा उपलब्ध  ै,

हजससे आप एक शब्द के सिंदभम के अनुसार उसके कई समानाथी शब्द जान सकते  ैं –

Review Thesaurus Select Language Paste Word

जैसे - कल्ाण, म िंगाई...
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Compare & Combine

 जब हकसी ऐसे िाइल पर काम करना  ो, हजसकी कमोबेश सामग्री प ले काम हकए गए िाइल से हमलती  ै, तो Compare के

द्वारा ऐसे िाइल की बिी हुई सामग्री पर आसानी से काम हकिा जा सकता  ै –

Review Compare Original Document Revised Document

 Original Document में पुराना िाइल रखना  ै, Revised Document में निा िाइल रखना  ै।

 इसी तर इसमें Combine की भी सुहविा उपलब्ध  ै ।
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फॉन्ट पररवतान/ Convert Font

 कभी-कभी आपके पास ह िंदी के कोई ऐसा िाइल आता  ोगा, हजसकी सामग्री आपके हसस्टम पर सुस्पष्ट् न ी िं  ो पाती  ै,

इसहलए आपके हलए व सामग्री अपठनीि  ोती  ै। दरअसल ऐसे िाइल िूहनकोड िॉन्ट में ििंहकत/Type न ी िं  ोते  ैं। ऐसे

िाइल पुराने कृहतदेव/ kritidev में type  ोते  ैं। ऐसे िाइल को online माध्यम से Convert Font से Unicode में Convert

करके आसानी से पढ सकते  ैं। जैसे –

 KrutiDev to Unicode Converter –

http://vaad.up.nic.in › Convert_Unicode

 इसमें सौ प्रहतशत रूपािंतरण न ी िं  ो पाता  ै, इसकी वज  ै हक कृहत आहद िॉन्ट पुरानी एनकोहडिंग के हल ाज से बनाए गए

थे, हजसमें कोई स्पष्ट् हनिम न ी िं थे और अन्य भाषाओिं के भी वणममाला शाहमल हकिा गिा था।

 उसी तर Unicode से krutidev में Convert करने के हलए -

https://indiatyping.com/index.php/font-converter/unicode-to-krutidev-font-converter

अनुराधा पाोंिेर्
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 इस तर िूहनकोड/ Unicode िॉन्ट की स ािता से आप आसानी से किं पू्यिर/हसस्टम में काम कर सकते  ैं।

 िूहनकोड के सैकड़ोिं िॉन्ट  ैं, जो इच्छा  ै, जो अच्छा लगे, आप उसका इसे्तमाल करें ।

 कभी-कभी कोई हप्रिंहििंग पे्रस वाला प्रकाशन के हलए केवल कृहतदेव/KritiDev में सामग्री की मािंग करता  ै। इसमें िूहनकोड

िााँि की कमी न ी िं  ै, बस्ि हप्रिंहििंग पे्रसवाला पुराना हवलुप्तप्राि पेजमेकर सॉफ्टवेिर का इसे्तमाल कर र ा  ै, जो हक

अब बाजार में आना भी बिंद  ो गिा  ै।

 आज सभी आिुहनकतम पेजमेहकिं ग अनुप्रिोगोिं (माइक्रोसॉफ्ट पस्िशर, एडीबी इन हडजाइन, कोरल डर ा और क्वाकम

एक्सपे्रस) में ह िंदी िूहनकोड में काम  ो र ा  ै।

फॉन्ट पररवतान/ Convert Font
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िब्दक ष/ Dictionaries 

 ऑनलाईन कािी अचे्छ शब्दकोष उपलब्ध  ैं –

1. ई-महािब्दक ष / e-Mahashabdkosh –

http://e-mahashabdkosh.rb-aai.in/

2. राजभाषा हवभाग का वेबसाइि -

https://rajbhasha.gov.in/

3. प्रशासहनक भाषा -

www.vishwahindi.com

4. वैज्ञाहनक तथा तकनीकी शब्दावली आिोग

http://www.csttpublication.mhrd.gov.in/result.php?search=def%20science&search55=Submit

5. अमरकोश – प्रािीन भारतीि सिंसृ्कत ग्रिंथोिं से सिंदभम सह त व्याख्या प्रदान करता  ै।
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डहोंदी सीखने के डलए/ To Learn Hindi 

 LILA app – Learn Indian Languages through Artificial Intelligence

 LILA app राजभाषा हवभाग, गृ मिंत्रालि, भारत सरकार के द्वारा अिंगे्रजी सह त हवहभन्न भारतीि भाषाओिं के माध्यम से ह िंदी

सीखने के हलए प्रदान हकिा जानेवाला मुफ्त उतृ्कष्ट् एप्प  ै। LILA app को हनम्न हलिंक से डाउनलोड हकिा जा सकता  ै –

https://lilappp.rb-aai.in/#!

 इसे आप अपने Mobile के Play Store में जाकर भी Install कर सकते  ैं और आसानी से क, ख, ग से लेकर उच्चस्तरीि ह िंदी

सीख सकते  ैं।

 Bolo app – Google - प्रारिं हभक ह िंदी सीखने के हलए Google का Bolo app भी आनिंददािी app  ै। इसे Mobile में Play Store 

से Install करके आसानी से उपिोग कर सकते  ैं।

 भाषा सिंगम/ BHASHA SANGAM - भाषा सिंगम को एक भारत शे्रष्ठ भारत अहभिान के त त् हशक्षा हवभाग ने बनािा  ै।

इसमें ह िंदी सह त 22 भारतीि भाषाएाँ ऑनलाइन मातृभाषा के द्वारा सीखने की सुहविा उपलब्ध  ै।

इसमें बे तर तरीके हित्रोिं, ध्वहन, शब्दाथम सह त समझािा गिा  ै। इसे Play Store से अपने Mobile में Download कर सकते  ैं।

हकसी भी भारतीि भाषा का सिंपूणम पाठ्यक्रम पूरा करने के बाद ि ई-प्रमाणपत्र/ E-Certificate भी प्रदान करता  ै।
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अन्य महत्वपूणा डहोंदी वेबसाइट्स एवों एप्पस

 https:vishwahindi.com - हवश्व ह िंदी सहिवालि

 https://news.un.org/hi/ - िूनाइिेड नेशन का वेबसाइि

 www.bbc.com/hindi - बीबीसी का वेबसाइि

 https://hindivishwa.org - म ात्मा गााँिी अिंतरराष्ट्र ीि ह िंदी

हवश्वहवद्यालि, विाम

 National Digital Library - मोबाइल एप्प

 http://kavitakosh.org - कहवता कोश

 http://gadyakosh.org/  - गद्य कोश

 स ािक साह त्य - अिल भाषािंतरण िोजना
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धन्यवाद
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